天府新区信息职业学院

实训室机器设备台位

使用、维护记录册

设备名称：______________________

设备型号：______________________

工位台号：______________________

资产编号：______________________

所属二级学院：______________________

所属实训室：______________________

实训室负责人：______________________
使用时段

换领时间：     年    月    日

归档时间：     年    月    日

教务处制表

实训室机器设备台位使用记录表填写说明
1.实训项目：填写本次实训对应的课程或项目全称。

2.专业班级：填写使用设备的班级信息，格式为“20XX级XX专业XX班”。

3.实训起止时间：规范填写实训日期、周次与节次，格式为“20XX年XX月XX日 第X周 第X节至第X节”。

4.使用形式：根据实际情况在对应选项前的方框内打“√”；选择“分小组使用”时，需在后方横线处填写本次使用的工位台号。

5.学生签名：由实际操作该设备的学生本人签名，多人使用可依次签字。

6.使用后设备状况：实训结束后由使用者检查设备状态，在“正常”或“异常”前打“√”；标注异常的，必须由指导老师在后方横线处签字确认。

7.设备异常情况描述：若设备出现故障、损坏、配件缺失等异常，需详细描述故障现象、发生场景；无异常则填写“无”。

8.实训室负责人确认：由实训室负责人核验设备状态后签字确认。

9.使用效果反馈（选填）：为非必填项，可由师生填写设备使用体验、优化建议等内容。

天府新区信息职业学院

实训室机器台位使用记录表

	实训项目
	
	专业班级
	20   级         班

	实训起止时间
	20     年    月    日  第   周  第    节至第    节

	使用形式
	□全班共同使用 □分小组使用，请确认工位台号：      

	学生签名：

	

	

	

	

	

	

	使用后设备状况
	□正常  □异常，指导老师确认：            

	设备异常情况描述：

实训室负责人确认：            

	备注：

使用效果反馈（选填）：


天府新区信息职业学院

实训室机器台位维护记录表

	维护时间
	维护项目
	维护人员
	备注
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